KTU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanhgi Gérev Tanimlari

BiRIMi

Saglik, Kiltiir ve Spor Daire Bagkanligi

iS UNVANI

4/B Sozlesmeli Destek Personeli

BAGLI OLDUGU MAKAM

Daire Bagkani Omer SALIMOGLU

SORUMLU OLACAGI
MAKAM

Daire Baskani Omer SALIMOGLU

GOREV VE SORUMLULUKLAR

1-Daire Baskanliginda bulunan araci hizmet amaglari dahilinde teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanir
2-Amirin bilgisi dahilinde yapilan gérevlendirmeleri, bitiin talimatlari dogru ve eksiksiz yerine getirir

3-Arag giris ¢ikislarini, arag giris ¢ikis formlarinda gincel olarak tutar

4-Aracin periyodik bakiminin yapilmasini saglar

5-Aractaki arizalarin giderilmesini saglar

6-Yag ve filtreleri, akliyl, kayislari, fren aksamini, hava tiplerini, sigorta ve ampulleri kontrol eder

7-Arag ve soforle ilgili belgeleri kontrol eder

8-Lastikleri degistirir

9-Araglarin yukleme ve bosaltiimasina nezaret eder

10-Risk faktorleri konusunda duyarl olur

11-Tum faaliyetlerinde i¢ kontrol sisteminin tanim ve talimatlarina uygun olarak gérev yapar

12-Hasan Polat Beden Egitimi ve Spor Merkezi ve gevresi, tim spor tesisleri ile hizmet binasi ¢evresinin

temizligini yapar

13- Amirin verdigi diger gorevleri yapmak

iS GIKTISI

Yetki ve sorumluluklar icerisinde yapilan is ve islemlere iliskin Genel
Sekreterlik ve diger kurumlara sunulmaya hazir, kontrol edilmis her tirli yazi,
belge, form, liste, onay, duyuru, rapor

BIiLGi KAYNAKLARI

isin gergeklesmesi sirasinda ihtiyag duyulan bilgiler:
e Resmiyazilar, kanunlar, yénetmelikler ve yénergeler
e Yazilh ve sozlu talimatlar
e Havale edilen islemler, hazirlanan galismalar
Bilgilerin temin edilecegi yerler:
e Genel Sekreterlik, SKSD Baskanligi, Yurt Muduri ve diger idari
personel
Bilginin sekli:
e Kanun, genelge, ydnetmelik, yazi, telefon, e-posta, yazili ve gorsel
yayin organlari, yuzylize

ILETiSIM iICERISINDE
OLUNAN N
MAKAMLAR/BIRIMLER

Daire Bagkanliklari, Sube Midiirleri, ihtiyag duyulan diger birimler

CALISMA SAATLERI

08.00-12.00, 13.00-17.00 aras! ve amirin ihtiya¢c duydugu diger zamanlarda

Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gdérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul

ediyorum.

Adi-Soyadi
Imza

: Selguk CALIK

Tarih :12.12.2023




